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Bevezeto rendelkezések

1.§

(1) A Magyar Uszo Szovetség (a tovabbiakban: MUSZ) Elnoksége az Alapszabaly 5.§.(1)
bekezdés af) és a 19. § (1) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan a MUSZ Gazdalkodasi
Szabalyzatat (a tovabbiakban: GSZ) az alabbiak szerint allapitja meg.

(2) A MUSZ gazdalkodasat érinté azonosito adatai:

Neve: Magyar Uszé Szovetség

r6viditett neve: MUSZ

idegennyelvii neve: Hungarian Swimming Association

székhelye: 1007 Budapest, Margitsziget, Hajos Alfréd sétany 2.

Févarosi TorvényszEk nyilvantartasba vételének sorszama: 01-07-0000042
Févarosi Torvényszék lajstrom szama: 16.Pk 60 165/2001

addszama: 18096545-2-41

bankszamla szama: MKB 10300002-10534969-49020037

TB szama (torzsszama): 23921 — 1

(3) A GSZ személyi és targyi hatalya:
a) A GSZ személyi hatalya kiterjed a MUSZ tisztségviseldire, alkalmazottaira, szerzédéses
partnereire valamint tagszervezeteinek képviseldire, Sportoldira és sportszakembereire.
b) A GSZ targyi hatélya kiterjed a MUSZ tulajdonaban, hasznalatiban és a MUSZ-on keresztiil
juttatott vagyoni eszk6zokre (pénz, ingd, ingatlan stb) valamint vagyoni értékii jogokra.
l.
Szamviteli Politika

2.8

A szamviteli rendszer valasztasa, tartalmi kovetelményei

(1) Konyvvezetés, beszamolasi kotelezettség:

a) A MUSZ kettés konyvvitelt vezet. Formdja: kettés konyvvezetés. A gazdasagi
eseményeket teljesiilésiik idépontjaban, idérendi sorrendben az 1. — 9. szamlaosztalyok
szerint (1,2,3) Eszkozok — (4) Forrasok — (5) Koltségek — (8) Raforditasok — (9)
Bevételek f0konyvi szamlakon (gylijtdszamok alatt) veszi nyilvantartasba. A részletezd
kimutatasok (analitikdk) a beszamold sorainak megalapozasat, leltarozasat,
egyeztetését szolgaljdk. Egyszertisitett éves beszdmolot készit. A beszamold részei:
mérleg, eredmény-kimutatas, kiegészité melléklet (kozhaszniisagi jelentés). A MUSZ
kozhasznu szervezet, ezért a kapott timogatasokrol, adomanyokrol adokedvezményre
jogositd igazolast allithat ki. A beszamolo Osszeallitdsahoz a targyévi tételek a fokonyvi
konyvelésbdl szarmaztathatok.

b) Kiegészitd melléklet tartalma: A mérleghez, eredmény-kimutatashoz kapcsolodo
kiegészitések (kapott tiamogatasok, adomanyok, NAV 1%-ok és vallalkozasi bevételek
megoszlasa, alakulasa, felhasznalasuk bemutatdsa, tagdijkovetelések, lejart
kovetelések és kotelezettségek bemutatdsa. Ado- ¢és  jaruléktartozasok, a
targyiddszakban el nem szadmolt tdmogatasok, adott és kapott kolcsonok, megbizasi
dijak, tiszteletdijak, tisztségviselok részére juttatasok, téritések, szervezeti-,
elszamoldsi rendvaltozas, vagy jogszabaly valtozds hatdsanak szamszerUsitett
bemutatasa.



C) Nem része a beszdmolonak — azonban annak barmely formaja esetén a kdzhasznu és a nem
kozhasznu szervezetek egyarant — kotelesek a beszdmoloval egyidejlileg Kozhasznusagi
Mell¢kletet is késziteni a beszamolohoz kapcsolddodan.

d) A MUSZ, kényvvizsgalatra kotelezett.

(2) Beszamold letétbe helyezése, kozzététele:

a) A MUSZ a Kozgyiilés altal elfogadott beszamolojat, valamint kozhasznusagi mellékletét —
konyvvizsgalat esetén a konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt — az adott lizleti év mérleg
fordulonapjat kdvetd 6todik honap utolsd napjaig (majus 31.) letétbe helyezi és kozzéteszi.
A letétbe helyezési és kozzétételi kotelezettséget a Bnytv. 39.-40. §, valamint 105. § szerint
kell teljesiteni, azaz a beszdmolot az OBH részére kell elektronikus titon megkiildeni.

A kozzétételi kotelezettség kiterjed a sajat honlapon torténd elhelyezésére is.

b) Uzleti év: megegyezik a naptari évvel.

A mérleg fordulonap: december 31.

Meérlegkészités idopontja: lizleti évet kovetd év majus 15.

A MUSZ a mérleg és eredmény kimutatas tételeit a beszamolé nyomtatvanyon nem
részletezi tovabb, de azokrdl tovabbi részletezd kimutatast készithet a tagsag felé.

c) Jelentds, illetve 1ényeges érték meghatarozasa:

Jelentds értékil tétel: amely a mérleg f60sszeg 2%-at meghaladd értékil.

Lényeges 0sszértékil tétel: amelynek értéke a sajat toke 20%-at meghaladja.

A Szvt. 3.§ (3) bekezdés 3-5 pontja meghatarozza a jelentGs Osszegli és 1ényeges hiba
fogalmat, a hibdk és hibahatisok kezelésének rendjét, a beszamold készitésére vonatkozo
kihatasat.

(3) Konyvelés, konyvviteli zarlat:

a) A pénziigyi-gazdasagi események konyvelése havonta, a valasztott rendszerben és
modszerrel (a nyilvantartasba  vett, elérendezett, eredeti  bizonylatokon,
dokumentumokon és elszamolasokon kontirozva (jelolve) idérendi (naploszerii)
feldolgozassal, a szamlatiikor-szamlarend szerinti 6sszefliggések figyelembe vételével
torténik. A feldolgozas tételes menetét, kivonatait, szdmlalapjait évente, a zarlat utan
archivalni, vagy elektronikus adathordozon — id6tallo, visszakeresheté modon — tarolni
kell.

b) A konyvelés szamlalapjainak egyenlegét havonta egyeztetni kell az érintett részletezo
(analitikus) nyilvantartasokkal (pl.: banki kivonat, pénztari jelentés, szamlakonyvek,
targyi eszkoz kartonok, leltarak, szamfejtések, elszamolasok, stb.) és az esetleges
eltéréseket haladéktalanul, azonnal javitani, rendezni kell.

c) A konyvelési feladatkorbe tartozik az eszkozok és forrasok értékelésével, az
értékcsokkenési leirdssal, a szolgaltatok elszdmoltatasaval, az adokdotelezettségek
teljesitésével és a beszamoloval, adatkozlésekkel kapcsolatos munkalatok elvégzése.

d) Az konyvviteli munka éves zarasa a mérlegforduld napjaval (december 31.) torténik,
azonban a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozott a MUSZ
tudomasara jutott gazdasagi eseményeket — amelyek még a beszamolasi idészakot
érintik — el kell szamolni, mindsiteni kell.



e) A beszamolasi idészakot nem érintd, de pénziigyi teljesités (bevétel-kiadas) oldalrol
megtortént gazdasagi események koltség-, raforditas-, bevétel - kiadas elszamolasat a
kovetkez6 beszamolasi idoszakra ,,halasztani” kell, azaz ,,el kell hatarolni”.

f) A MUSZ Elnoke vagy Elnoksége az éves zarastol eltéré idépontban (év kozben) is
kérheti kdnyvviteli zérlat és hozza kapcsolddo kimutatdsok, egyeztetések elvégzését.

1.
Szamlarend

3.§

(1) A szamlarend (szamlakeret, szamlatiikor) elkészittetéséért, annak folyamatos
karbantartdsaért, a naprakész konyvvezetés szakszeriiségéért a MUSZ Elnoke a felelés. A
szamlarendet, a hasznélatba vett konyvelOprogram dokumentécidja is tartalmazhatja,
illetve azt a konyveld allitja 6ssze.

(2) AMUSZ, mint kettés konyvvitelt vezeté szervezet a szamlakeret (szamlatiikor) ajanlasok
figyelembevételével olyan szamlarendet készit, amely szerint a konyvelés az eldirt
beszamolo készitését teljes kortien adatokkal aldtdmasztja.

(3) AMUSZ a kdnyvvezetésre, a bizonylatolasra vonatkozo részletes belsé eljarasok rendjét
ugy alakitja ki, hogy az a mérleg és az eredmény-kimutatéds alatdmasztasan tal a Kiegészitd
melléklet adatainak elkészitésére is alkalmas legyen, illetve szolgalja ki a dontéshozok,
tagok, tdmogatok ¢és egyéb érdekeltek informaci6 igényét, valamint az
alaptevékenységenként, tamogatasonként az atvett pénzeszkozok felhasznalasarol
készitendd elszamolas tételeinek pontos beazonositasat, levalogatasat, kigytjtését.

(4) A szamlarend — f6konyvi szamla bontasban — tartalmazza a kovetkezoket:
- minden alkalmazasra kijelolt fokonyvi szamla szamjelét és megnevezését,
- a fokonyvi szdmla tartalmat, ha a megnevezésébdl az egyértelmiien nem kovetkezik,
- a fokonyvi tételek kotelezod adattartalmat, bizonylat, munkaszam ¢€s partnerenkénti
hivatkozasait (vegyes profil esetén azok elkiilonitésére alkalmas gyiijtd jelzését, a
tamogatasi szerzddésre utald elkiilonitett elszdmolast biztositd gytijto jelolését).
- a fokonyvi szamla egyenlegének novekedési, csokkenési jogcimeit, a szamlat érintd
gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal val6 kapcsolatat, kapcsolodo tételeit.
- a f0konyvi szamla és az analitikus (részletezd) nyilvantartas kapcsolatat, egyeztetési,
feladasi muveleteit,
- a szamviteli bizonylati rendet, a konyvelés bizonylaton jel6lésének maodjat.

(5)Az analitikus nyilvantartasoknak szoros kapcsolatban kell lenniiik a fokonyvi
konyveléssel, és a kettd kozott az értékadatok szamszerli egyezdségét biztositani kell.

1.
Ertékelési Szabalyzat
4.8

(1) Eszkozok értékelése:
a) A MUSZ altal beszerzett, vagy kapott, atvett eszkdzeit beszerzési bruttd aron, vagy az
adomanyozoval kotott megallapodasban rogzitett bruttd értéken (beruhazasként)
bevételezi és annak értékét a hasznalatba vételkor targyi eszkdz szamlara atvezeti €s




b)

d)

egyedi nyilvantartasba veszi, illetve az elhasznalddas iitemében (értékcsokkenési
leirasként) szamolja el koltségként.

A MUSZ altal vasarolt, vagy atvett eszkozok évkozi alakulasardl folyamatos
mennyiségi ¢és értékbeli (raktari készlet) nyilvantartast vezet. Az eszkozoket a
beszerzéskor azonnal hasznalatba veszi, felhasznalja, illetve tovabbadja tagjai részére.
(irodaszer, izemanyag, formaruha, stb.)

A ruhazat, a szolgalati felszerelési targyak, a kommunikacios-informatikai eszk6zok
hasznalatba adasarol szolgalati helyenként, illetve személyenként mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

A MUSZ nem ¢l a Sztv. 57. § (3) bekezdés szerinti, piaci értéken torténd értékelés
lehetdségével.

(2) Ertékcsokkenési leiras (amortizacid):

a)
b)

c)

d)

A MUSZ-nal a terv szerinti értékcsokkenési leiras elszamolasa az eszkoz
hasznalatbavétele idopontjatol torténik, a bekertilési bruttd érték alapjan.

Az értekcsokkenési leirds modja valamennyi eszkdzre vonatkozodan lineéris.
Valasztott mértéke a TAO tv. szerinti.

Ertékesokkenés elszamolhatd az aktivalt bruttd értékig, vagy a maradvanyérték
eléréséig, illetve a hasznalatbol kivonas (értékesités, megsemmisiilés, selejtezés)
idépontjaig.

Terv szerinti leirasi kulcsok:

szamitastechnikai, informatikai eszkozok: 33%/év

gép, berendezés, felszerelés, gépjarmii: 14,5%/év

ingatlan épiilet 2%/év

A MUSZ a 200.000.- Ft. egyedi, brutto beszerzési érték alatti (kisértékii) immaterialis
javak (pl.: miivészeti alkotas, szoftver) és targyi eszkozok értékét egy Osszegben, a
hasznalatba vételkor értékcsokkenésként kell elszamolni. Az eszkozoket a tényleges
elhasznalodas, leselejtezés idGpontjaig — Szolgalati hely, vagy a hasznald személy
megjelolésével — nulla forint értéken Kkell nyilvantartani. Az éves leltarozaskor az
,idegen helyen” 1év6 eszk6zokrol tarolasi nyilatkozatot kell beszerezni. Az eszkozoket
a beszerzéstdl a hasznalatba vételig ,,beruhdzasi gylijtészamlan™ kell nyilvantartani,
majd a hasznalatba vételt megel6zden ,,aktivalni” kell. Az aktivalast kdvetden torténhet
meg a kisértékii eszk6z bekeriilési értékének értékcsokkenésként elszamolasa,
hasznalatra atadésa.

A 200.000.- Ft-ot meghalad6é értékli immaterialis javakat (pl.: muvészeti alkotas,
szoftver) és a targyi eszkozoket a beszerzést6l a hasznalatba vételig ,,beruhazasi
gyljtdszamlan™ kell nyilvantartani, majd a hasznalatba vételkor a bekeriilési brutto,
halmozott értéken ,,aktivalni” kell. A hasznalatba vett immaterialis javakat és targyi
eszkozoket egyedi nyilvantartasba Kkell venni (targyi eszkoéz karton). Az
értékcsokkenést az éves konyvviteli zéarlat alkalméval (illetve a hasznalatbol
kivonaskor, megsemmisiiléskor, selejtezéskor) kell a nyilvantartasban és a
konyvelésben elszdmolni.

(3) Kovetelések, kotelezettségek feliilvizsgalata:




A MUSZ az éves konyvviteli zarlat keretén beliil a fennallo koveteléseit behajthatosagi
szempontbol, a tartozasait eléviilési szempontbol felméri. Az egy éven tali kdvetelések,
valamint tartozasok tartosnak mindsiilnek, azokat 6sszeghatartol fliggetleniil a beszamold
elokészitése alkalmaval — javaslattal, indokoldssal — az Elnokség elé kell terjeszteni az
elszdmolhat6 értékvesztés %-anak meghatirozasa ¢és elszamolasa céljabol. A vevOnkénti,
20.000.- Ft érték alatti, egy éven tuli kiszamlazott kovetelések Elndkségi hatarozattal 100
%-ban leirhatok.

(4) Idegen tulajdonu eszk6zok:

a)

b)

Nem a MUSZ tulajdonaban 1évo, eseti, vagy tartdos hasznalatra, ilizemeltetésre,
tesztelésre atvett, kapott eszk6zok csak egy erre iranyulé megallapodassal, szerzédéssel
megalapozva keriilhetnek a MUSZ kezelésébe. Az eszkozt ,idegen tulajdon”
megjeloléssel a tételes eszkéznyilvantartasba fel kell venni, arrdl a tulajdonos kérésére
tarolasi (hasznalatban tartasi) nyilatkozatot kell kiadni — a konyvviteli zarlattal
egyidejlleg.

Az idegen tulajdont eszkozzel kapcsolatban a MUSZ-t — a szerzdésben tételesen
rogzitettek szerint — {izemben tartasi, fenntartasi, hasznalati kotelezettség terhelheti, a
hasznalattal egyiitt jar6 koltségeket (hasznalati dij, bérleti dij, lizemanyag, energia,
javitas, karbantartas, stb.), dijakat (biztositas, vizsgaztatas, parkolas, teriiletre behajtas,
uthasznalat stb.), az adokat (cégautd ado, gépjarmi ado) viselni kell.

(5) Idegen helyen tarolt, kezelt eszk6zok:

a)

b)

A MUSZ tulajdonaban 1évé eseti, vagy tartos jelleggel egy masik szervezet, személy
altal tarolasra, hasznalatdba, lizemeltetésre, tesztelésre atadott eszkdzok csak egy erre
iranyuld megallapodassal, szerzédéssel megalapozva keriilhetnek ki a szervezet
érdekkorébol. Az eszkozt ,idegen helyen téarolt, hasznalt, azonban a szervezet
tulajdonaban 1év0 eszkdz” megjeldléssel a tételes eszkdznyilvantartdsban szerepeltetni
kell, arrdl a tarolasra, hasznalatra szerz6dd szervezettdl tarolasi (haszndlatban tartasi)
nyilatkozatot kell beszerezni — a konyvviteli zarlattal egyidejiileg.

Az idegen helyen tarolt eszkozzel kapcsolatban a MUSZ-t — a szerzddésben tételesen
rogzitettek szerint — taroldsi, biztositasi, fenntartasi, hasznalati kotelezettség terhelheti,
a hasznalattal egyiitt jard koltségeket (hasznélati dij, bérleti dij, lizemanyag, energia,
javitas, karbantartas, stb.), dijakat (biztositas, vizsgdztatas, parkolas, teriiletre behajtas,
uthasznalat stb.), az adokat (cégauto ado, gépjarmii add) — szerz6dés szerint viselni kell.

(6) Idébeli elhatarolasok:

a)

Az aktiv id6beli elhatarolas olyan eszkozjellegii konyvelési tétel, amely a targyiddszak
bevételeit és raforditasait helyesbiti, az 6sszemérés szamviteli elvének megfelelden. Az
aktiv id6beli elhatarolasok a MUSZ targyiddszaki ,,eredményét” novelik, azaltal, hogy
a mar elszamolt, de nem a targyiddszakra vonatkoz6 koltségeket csokkentik, vagy

a ki sem szamlazott, de a targyidészakot illetd bevételt szdmba veszi.

Példa:

koltség elhataroldséara: az eldre kifizetett bérleti vagy szolgaltatasi dijbol a kovetkezd
évre vonatkozd6 résszel csokkentjiik a targyiddszak koltségeit;

bevétel elhatarolasara: a targyiddszakra jaré kamatot, aminek a pénziigyi rendezése csak
a kovetkez6 évben esedékes, elore elszamoljuk bevételként.

azoknak a gazdasagi eseményeknek az értéke, amelyek a targyévben fel nem hasznalt
tamogatasi, palyazati forrasok.

Az elhatarolt tételeket Ft. értékben, jegyzékbe szedve kell kimutatni.


https://hu.wikipedia.org/wiki/Eszk%C3%B6z_%28sz%C3%A1mvitel%29

b) A passziv id6beli elhatarolas olyan forrasjellegii konyvelési tétel, amely a targyidészak
bevételeit és raforditasait helyesbiti, az dsszemérés szamviteli elvének megfelelden. A
passziv idSbeli elhatarolasok a MUSZ ,.eredményét” csokkentik, azltal, hogy

e amég nem elszamolt, de a targyiddszakra vonatkozod koltséget szamba veszi, vagy

o amar befolyt, de nem a targyidészakot illetd bevételek 0sszegét csokkenti.

Példa:

o koltség elhatarolasara: targyévre vonatkozd, de még nem Kkifizetett tisztségviselSi
koltségtérités 0sszegét elore elszamoljuk koltségként, és ezzel egyidejiileg felvesziink a
forrasok koz¢ egy ugyanilyen 0sszegli elhatarolést.

o bevétel elhataroldsara: a mar megkapott, de a kovetkezd évre vonatkozo bérleti dij
Osszegével csokkentjiik a bevételeket, €s ezzel egyidejiileg felvesziink a forrasok kozé
egy ugyanilyen 6sszegii elhatarolast.

o A beérkezett, még el nem szamolt palyazati forrasok, vagy a kovetkezd iddszakot
terheld koltségek (pl: elofizetés, biztositasi dij, stb.). Az elhatarolt tételeket Ft. értékben,
tételes nyilvantartasban pontositani kell.

C) Az elhatarolt tételeket a kovetkez6 idészak konyvelésének nyitasat kdvetden ,,at kell
konyvelni” ,,vissza kell vezetni” a megfeleld bevételi, kiadasi, raforditéasi, vagy koltség
szamlara.

V.
Pénzkezelési Szabalyzat
5.

(1) A pénzkezelési szabalyzat célja:

Utmutatas és utasitas megfogalmazasa a bankszamlan, valamint a pénztarban 16v6 pénz és
értekek kezelésének, a pénzforgalom rendjének, nyilvantartasdnak, a bizonylatolés
szabalyszertiségének biztositasara.

(2) A pénzeszkozoket hazipénztarban, vagy pénzforgalmi bankszamlan kell tartani. A
pénztarban csak a MUSZ tulajdonat képezd, a készpénzben lebonyolodé forgalomhoz
sziikséges készpénzmennyiséget, céges bankkartyat, lizemanyag kartyat, értékpapirt (részvény,
kotvény, illetékbélyeg, stb.), utalvanyt, csekket lehet tartani. A készpénzben bevételezett, a
sziikségest meghalad6 pénzmennyiséget a bankszamlara haladéktalanul be kell fizetni.

(3) A pénzkezelés rendjéért felelds személy:

A pénztart pénziigyi aszisztens munkakort ellatd személy kezeli. A pénzkezelés rendjének
kialakitasaért a MUSZ Elnoke felel. A vezetoi felelésség kiterjed az elszamolasok és a
nyilvantartds rendjének kialakitdsara, a pénztdr jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld
miukodtetésére, valamint ezek betartdsanak rendszeres ellendrzésére. A pénztaros felelossége
az elszamolasok és nyilvantartasok pontos elkészitésére, a jogszabalyi és biztonsagi eldirasok
betartasara, az értékek megdrzésére, a bevételezések, kifizetések végrehajtasara terjed ki.

A pénzkezelés soran kotelezéen alkalmazni rendelt hataskori munkamegosztast a szervezet
vezetdje, a pénztaros, a pénztaros helyettese, a pénztari ellendr, és/vagy az operativ irdnyitd
testiilet (Elnokség) tagjainak bevonasaval kell megoldani (6sszeférhetetlenség kizarasa).

(4) Fizetési modok:
- atutalas: egyszeri atutalés; csoportos atutalas; értéknapos atutaléds; rendszeres atutalés;
-beszedési megbizas,
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-készpénz-helyettesitd eszkozt alkalmazo fizetési modok: csekk, valto, bankkartya,
lizemanyag kartya, hitelkartya, utalvany.

-készpénzfizetés.

Ha a partnerrel a fizetés modjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszeri atutalassal kell
teljesiteni.

(5) Bankszamla kezelése:

a)

b)

c)

d)

Altalanos szabélyok:

A bankszamla felett a bankszamla-szerzodésben rogzitett feltételek szerint, az abban
meghatarozott személy(ek) rendelkezhet(nek).

A rendelkezés torténhet:

- irasban, atutalasi megbizas kitoltésével,

- tavkozlési eszk6zon keresztiil szoban,

- internet Utjan, elektronikusan.

A bankszamlardl készpénzt készpénzfelvételi-csekk ttjan és bankkartyaval, illetve a
bankban készpénz igényléssel lehet felvenni.

A bankkartyaval a MUSZ Elnoke és a meghatarozott személyek teljesithetnek
fizetéseket, illetdleg vehetnek fel készpénzt. Bankfiokban a szamla felett 6nalldan
rendelkezésre jogosult személy vehet fel készpénzt.

A bankszamla javara torténd befizetés torténhet: atutalassal, beszedési megbizassal,
készpénz befizetéssel.

(6) AMUSZ pénzforgalmi bankszamlai:

Szamlavezetd bank Bankszamla szama BankSzam,la
megnevezEése
MKB BANK NYRT 10300002-10534969- HUF szamla
49020037

(7) A bankkartya hasznalata:

a)

b)

A MUSZ nevére sz616 bankkértya hasznalatara jogosult személy a napi kértyalimit
Osszegéig hasznalhatja a bankkartyat, beszerzésre, szolgaltatas igénybevételére, egyéb,
nem Aatutaldssal torténd kotelezettségek teljesitésére, illetve a fenti célokbol bank-
automatabol készpénzt felvételére. A kartyahasznalathoz kapcsolodd bizonylatokkal
legalabb 30 naponként el kell szamolni, a pénztarral.

A bankkartya hasznélatira vonatkozod elszdmoléasnak tételesen tartalmaznia kell:

a bankkartya hasznalatanak id6pontjait, idésorrendben,

a bankkartya haszndlataval teljesitett fizetések Osszegeit, azok bizonylatainak
(jellemzden készpénzes szamlak) legfontosabb adatait,

a bankkartya hasznalataval felvett 6sszegeket, a felvétel idopontjai szerint kiilon-kiilon,
(az ATM bizonylat csatolasaval)

a bankszamlardl felvett készpénz elkoltését dokumentald hiteles bizonylatok adatait,

a ténylegesen elkoltott készpénz dsszegeit €s bizonylatait,

a bankszamlarol felvett készpénzbdl megmaradt €s a pénztarosnak atadéasra keriild
készpénz Osszegét, az elszamolas datumat, az alairasokat.

(8) A pénztar kezelése:

a)

A pénz tarolasara, kezelésére szolgdlo koriilményeket ugy kell kialakitani, hogy a
pénzmegdrzés és tarolds az eldirt biztonsagi kdvetelményeknek megfeleljen, illetve a



pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat tigy kell elvégezni, hogy a tulajdon védelme
megvaldsuljon.

b) A MUSZ-nal van 6nallo pénztaros.

¢) Pénzkezelésre a MUSZ Elnoke altal erre felhatalmazott személy (pénztaros) jogosult.
A pénzkezeléssel foglalkozd dolgozoval ismertetni kell a jelen szabalyzatot, tudomasara
kell hozni, hogy a rendelkezések megszegéséért anyagi és biintetdjogi feleldsséggel
tartozik. A pénztaros a munkaszerzédése alapjan felel a pénzkezelés soran felmeriild
hianyokért.

d) A MUSZ-nal egy pénztar miikodik, amely a mitkodéshez sziikséges készpénzforgalmat
bonyolitja le. A pénztar a MUSZ székhelyen miikodik.

(9) Altalanos pénzkezelési szabalyok:

a) A pénztaros a pénztarban koteles tartani, kezelni a szamlavezeté banktol
készpénzfizetés céljara felvett Osszegeket, tovabba a készpénzben atvett bevételeket,
adomanyokat.

b) A pénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a MUSZ Elnokének kiilon engedélyével
szabad tartani. Idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

(10) A pénztar készpénz kerete:

a) A pénztarzarlat utan a pénztar készpénzallomanya nem haladhatja meg a 3.000.000,-Ft-
ot.

b) A zar6 készpénzkerettl felfelé eltérni csak a MUSZ Elnokének engedélyével lehet. Az
eltérést és az engedélyezést a pénztari naphoz kapcsolddd pénztari jelentésen, naplon,
vagy jegyzOkonyvben irasban és alairassal rogziteni sziikséges.

Fenti pénztarkeretbe nem szamitanak bele az el6z6 napon felvett és a kdvetkezd napon
készpénzben kifizetésre kerlilé személyi jellegii kifizetések.
A kereten feliili 6sszeget - ha sziikséges naponta is - be kell fizetni a bankszamlara.

(11) A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok:
a) A MUSZ Elndke a pénztarosi munkaval dsszefiiggd teendék ellatasaval arra alkalmas,
biintetlen eldéletii - erkdlesi bizonyitvannyal rendelkez6 - személyt (pénztarost, pénztaros
helyettest és pénztar ellendrt) biz meg.

b) Pénztaros és helyettese:

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek munkakdre a pénztirosi
munkakorrel Osszeférhetetlen. A pénztaros az utalvanyozoval €s a pénztari ellendrrel
azonos személy nem lehet. Osszeférhetetlen tovabba, ha a pénztiros, vagy a pénztaros
helyettes a pénztarellendrrel, vagy az utalvanyozédval kozeli hozzatartozoi kapcesolatban
van. Ugyancsak Osszeférhetetlen dolgozonak kell tekinteni azokat a személyeket is,
akiknek a bankszamla felett is 6nallo rendelkezési joguk van.

A pénztart a pénztaros 6nalldan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztaros

munkaba allasakor irasbeli nyilatkozatban koteles tudomésul venni.
A pénztaros fo feladata a pénztarban tartott készpénz eldirds szerinti kezelése €s megdrzése,
valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartdsok és elszamoldsok vezetése. A pénztaros
megbizhatdo még egyéb értékek (pl. okmanybélyegek, értékjelzéssel ellatott nyomtatvanyok,
utalvanyok, csekkek, stb.) tovabbd a szigori szamaddsi nyomtatvanyok kezelésével és
megorzésével, szamlak, szerzddések ¢€s eszkoz analitikdk vezetésével, egyeztetésekben
kozremiikddéssel is.
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Két-, vagy tobb személy egy idOben, kozosen ugyanazt a pénztart még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti.

C) Pénztari ellen6r:

A pénztari ellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének €s a kimutatott pénzkészlet egyeztetése, meglétének ellendrzése.
A bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzését mindig a kifizetés eldtt kell elvégezni. A pénztari
zéarasok, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése utdlagosan torténik. A
pénztari ellendr kdteles az ellendrzott okmanyokat, szamadasokat kézjelével ellatni.

(12) Pénziigyi rendelkezési jogkorok:
a) A MUSZ kozfeladatot 14t el, ehhez kozpénzt kezel. Erre vonatkozé szabalyok a koltségvetési
torvényben és annak végrehajtasi rendeleteiben pontositasra keriiltek.
E szerint a k6zpénz felhasznalasat koltségterv (koltségvetés) alapozza meg.
A koltségterv teljesitése soran, azaz a gazdalkodas folyamatdban a kdtelezden alkalmazando
pénziigyi rendelkezési jogkorok mentén kell eljarni.
b) A teljesités folyamata:
1. jogkor: a folyamatot a kotelezettségvallalas inditja el (ami egy szerzédésben, megrendelésben
tett fizetési igéret), ezt koveti a
2. jogkor: a teljesitésigazolas (a szdllito/szolgaltato teljesitményének, sziikséges és elégséges
meértékének, mennyiségi és mindségi megfelelésének igazoldasa), amit kovet a
3. jogkor: az utalvanyozas (a kifizetés indokoltsaganak, sziikségességének mérlegelése, ez
alapjan a kifizetésre, elszamoldsra rendelkezés), és végiil a
4. jogkor: a kifizetés (atutalas, pénztari kiadas) végrehajtasa.
C) A jogkorok szabalyos és kovetkezetes gyakorlasa garanciat jelent a pénz felhasznalasanak a
szervezeti célokkal valo Osszhangjara, a tranzakciok ellendrzott végrehajtasara. A jogkorok
tényleges gyakorlasat minden esetben a jogosult alairasa, kézjele igazolja, amit fel kell tiintetni
az okmanyon (szerzddés, megrendelés), a pénziigyi bizonylaton (szamla, elszamoldas, pénztari
kiadasi, bevételi bizonylat, stb.), vagy egy, az erre rendszeresitett utalvany-rendeleten
(szamlakisérdé nyomtatvanyon).
d) A pénziigyi rendelkezési jogkordk értékhatar korlat nélkiil eredendden a MUSZ Elngkét
illetik meg.
e) A MUSZ Elnéke a jogkoroket — az osszeférhetetlenség kizarasara tekintettel — a MUSZ
tisztségviseldi (pl.: Elnokségi tagok), alkalmazottai (pl.: irodavezetd, gazdasagi ligyintézo)
kozott megoszthatja, amennyiben az érintettek a jogkor gyakorlasahoz sziikséges feltételekkel
(pl.: utalvanyozasnal pénziigyi szakképesitéssel) rendelkeznek.
f) A pénztarbol kifizetést csak eldzetes teljesitésigazolas és utalvanyozas szerint teljesithet a
pénztaros.
g) A MUSZ Elnéke a koltségterv (koltségvetés) keretéig véllalhat kotelezettséget, igazolhat
teljesitést, vagy a vallalt kotelezettség értékéig utalvanyozhat, illetve ennek mértékéig
teljesithet kifizetést.
h) Az atadott jogkorben eljaré személy jogosultsaganak osszeghatarral korlatozasarol az EIngk,
illetve az Elnokség dont.

i) A kotelezettség vallalo felel6s:
- afizetési igéret koltségvetéssel/koltségtervvel 0sszhangjaért, sziikségességéért,
- afedezet rendelkezésre allasaért, az ellenérték indokoltsagaért,
- megfeleld teljesités esetén az ellenérték kifizetéséért.
J) A teljesitést igazolo felelds:
- a teljesitmény mennyiségi és mindségi megfeleloségének igazolasaért,
- teljesités sziikséges €s elégséges mértékéért,
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- a teljesitményrdl szolo szdmla befogadasardl hozott dontéséért,

k) Az utalvanyozo felelGs:

- a kifizetés indokoltsagaért,

- az utalvanyozast megel6z6 pénziigyi jogkorok alkalmazasanak szabalyossagéért,

- a kifizetési tétel bizonylatokkal alatdmasztottsagaért (atutaldsi megbizas, pénztari

bizonylat, szamla, szallitolevél, megrendelés, stb.).

I) A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi dontésre jogosultak névjegyzékét, alairas mintajat Ki
kell fliggeszteni a pénztarban (vagy a pénztarosi munkahely kdzelében).
m) A pénztarnak kiilon helyiséget csak jelentOs és nagy értékforgalom esetében kell biztositani.
Amennyiben a pénztarkeret és a forgalom nem jelentds, ugy helyiségrészt kell biztositani. A
pénztarban 1év6 készpénz megdrzésérdl pancélszekrényben (vagy mas biztonsagos modon, pl.:
pénzkazettaban, zarhat6 szekrényben vagy zarhaté fidkban) tarolassal kell gondoskodni.,
n) A pénztari kulcs(ok)rél a MUSZ Elnokének olyan nyilvantartast kell vezetnie, melybdl
barmikor megallapithato, hogy a kulcs(ok) mikor, milyen alkalommal, meddig és kinél voltak.
A kulcs(ok) atvételét az atvevo datumozott alairasaval igazolja.
Ha a pénztari kulcs megrongalodik, vagy elvész, azt a pénztaros koteles haladéktalanul jelenteni
a MUSZ Elnokének, aki a sziikséges intézkedést megteszi.
A pénztari kules(ok) masodpéldanyat a MUSZ Elnoke, az eredeti kulcs(ok) kezeld(i) altal
lepecsételt és alairt zart, sértetlen boritékban koteles biztonsdgosan megorizni.
Tilos a pancélszekrény, vagy pénzkazetta eredeti és masolati kulcsat olyan helyen tartani, hogy
az illetéktelen személy kezébe keriilhessen. Amennyiben a pénztaros betegség, vagy barmely
mas ok miatt munkahelyétdl tavol marad, koteles a pénztari kulcsokat lezart boritékban a
MUSZ Elnokéhez eljuttatni.
llyen esetben a MUSZ Elnéke a pénz szambavétele és esetleges atadasa irant intézkedni kételes.
A pénztar atvételérdl jegyzOkonyvet kell késziteni.
0) Ha a pénztaros munkahelyét - akar csak rovid idére is - elhagyja, koteles a pénz tarolasara
szolgalo helyiséget, eszkdzt bezarni, elzérni, a kulcsot maganal tartani.
A pénztarban 1évo készpénz €s az egyéb értékek megdvasa érdekében a pénztar elhelyezését
szolgalo helyiség ajtajat (biztonsagi raccsal) biztonsagi zarral kell ellatni.

(13) Pénztari nyitva tartas:

a) A pénztar sziikség szerint tart nyitva.

b) A ki- és befizetések gyakorisaga és nagysagrendje alapjan a MUSZ negyedéves
pénztarjelentést készit. A pénztarjelentés elkészitésekor meg kell allapitani a pénztari
zard egyenleget (nyitd egyenleg + bevételek — kifizetések = zar6 egyenleg) és azt
egyeztetni kell a pénztarban ténylegesen fellelhetd, cimletenkénti bontasban dsszesitett
pénzkészlettel.

C) A pénztarosnak a zar6 pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a
pénztarjelentésen, melynek tényét a pénztari ellendr ugyancsak alairdsaval koteles
igazolni. Az liresen maradt sorokat a pénztarjelentésen at kell huzni.

Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell

deriteni annak okat, és aznap rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a pénztarosnak

azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzokonyvet kell felvenni.

Ha a pénztarost barmilyen okbdl helyettesiteni kell, vagy ha a pénztiros beosztasabol

végleg tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat utan a

pénzt, értekeket, bizonylatokat €s nyilvantartasokat at kell adni a pénztaros helyettesnek

vagy az 1j pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérdl koteles meggy6zddni.
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A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasnal az atadonak, atvevonek és az ellendrnek
jelen kell lenni. Az atadé akadalyoztatisa esetén a MUSZ Elnokének kell jelen lenni az
atadasnal.

A pénztarzarlatnal, valamint az atadasnal jegyzokonyvet kell késziteni.

(14) A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa:

a) A befizetésekr6l és kifizetésekr6l - amennyiben mas a befizetés, vagy kifizetés tényét
igazold bizonylat (készpénzfizetési szamla, kifizetési jegyzék, stb.) nem 4ll
rendelkezésre — szabvany bevételi illetve kiadasi pénztarbizonylatot kell kiallitani. A
bizonylatok felhasznalasanak ellendrzése érdekében csak folyamatos sorszdmmal
ellatott bizonylattombdoket szabad hasznalatba venni. A nyilvantartasba vett bizonylatra
fel kell vezetni a pénztarjelentésben adott sorszamot.

b) Kifizetésre csak (megrendeléssel, vagy szerzOdéssel, stb.) alatamasztott, felszerelt,
teljesités igazolassal ellatott és utalvanyozott alapbizonylat (szamla, jegyzék, stb.)
alapjan keriilhet sor.

(15) Kerekitésre vonatkozo szabalyok:
A forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés esetén, ha a bizonylat
szerint fizetend6 végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére végzodik, akkor a
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd Osszeget megallapitani és kiegyenliteni. A tételek
kerekitési kiilonbozetének elszamolasa a pénztarjelentés zarasakor torténik.

(16) Hamis, vagy sériilt pénz atvételekor kovetendd eljaras:

A pénzt kezeld személy csak valodi, hibatlan és forgalomban 1€évé pénzt (bankjegyeket €s
érméket) fogadhat el a befizet6tdl, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhato
el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megéllapithatd, hogy az nem a
forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett sulyabol vagy sériilt meg.

A hamis vagy hibasnak latszo bankjegyet, ill. érmét vissza kell tartani. A hamis vagy
hamisitvanynak latszé pénz atvételérdl késziilt jegyzOkonyvet a pénzzel egyiitt at kell adni a
banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérdl a szervezetet és a befizetdt tajékoztatja.
A sériilt, hibas pénzt a bankndl lehet bevaltani.

(17) Munkabér, megbizasi dij kifizetése:
A pénzt kezeld csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (netté) munkabért, megbizasi dijat
fizetheti ki a jogosult részére.

(18) Elszamolasra kiadott 6sszegek:
a) Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni (kizarélag a MUSZ-t terheld, varhat6
fizetési kotelezettség teljesitéséhez):
- készpénzes beszerzésre, szolgaltatas igénybevételére
- kikiildetés készpénzben felmertiild, varhato, elszamolhato koltségeire,
- egy¢€b, nem atutalassal és nem bankkartyaval torténd fizetési kotelezettség teljesitésére.
b) Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
mértéket.
c) Elszamolasra pénzt — el6leg-utalvany nyomtatvany alkalmazasaval — és csak személyre
sz6loan, az arra feljogositott személy utalvanyozasa alapjan lehet kifizetni, a nyomtatvanyon
fel kell tiintetni az Gsszeg rendeltetését és az elszamolas — legfeljebb 45 napos — hataridejét is.
d) Ismételt, Gjabb Gsszeget elszamolasra kiadni csak akkor lehet, ha az el6z6 6sszeg felvevoje
altal annak elszdmolasa megtortént.




13

e) Az elszamolasra kiadott Osszegekrél nyilvantartast kell vezetni, melynek a kovetkezd
adatokat kell tartalmaznia:

- a pénzt felvevo neve,

- a pénz felvételének idépontja,

- a kiadasi pénztarbizonylat szama,

- a felvétel jogcime (anyagvasarlas, lizemanyag-koltség stb.),

- az elszamolasra felvett 6sszeg,

- az elszamolés hatarideje,

- az elszamolas tényleges idopontja,

- a ténylegesen felhasznalt 6sszeg,

- a bevételi bizonylat sorszama.

f) Ha az elszamolasra kotelezett a kitizott véghataridéig nem szamol el, a pénztaros koteles
err6l a MUSZ EIngkét haladék nélkiil értesiteni.

(19) Szigort szamadasu nyomtatvanyok, elektronikus fizetd eszkdzok:
a) Szigoru szamadasu nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:
- pénztarjelentés nyomtatvany tomb,
- kiadasi pénztarbizonylat tomb,
- bevételi pénztarbizonylat tomb,
- készpénzfelvételi utalvany flizet, (utalvany lapok, egyéb utalvanyok)
- kézi kiallitasti szamla tomb (atutalasos, készpénzes)
- bankkartya, lizemanyag kartya, hiiségkartya, stb.
b) A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a nyomtatvany sorszamat, a felhasznalas jogcimét
(pénztar, munkabér, vegyes stb.) lapszamat, 0sszegét, az utalvany, kartya felvételi-leadasi
datumat, a banki terhelés keltét és az atvevo alairasat.
c) Az elrontott, meghibasodott bizonylatokat és csekkeket minden esetben at kell htizni és ra
kell vezetni a "RONTOTT" feliratot.
d) A bankkartya, izemanyag kartya hasznal6irdl, az internetes atutalas, fizetés jogosultjairdl
(jelszo nélkiili) a felhasznalo nevet is tartalmazo nyilvantartast kell vezetni,
e) Letétek, értékpapirok kezelése és valutapénztar mitkodtetése a MUSZ-nal nincs.

(20) Pénztari ellendrzés:

a) A tételes pénztari ellenérzést elsdsorban a folyamatba épitett ellenérzési mechanizmus
biztositja. Ezen beliil az alapbizonylatot — még a kifizetés eldtt — feliil kell vizsgalni
alaki, tartalmi, szdmszaki és kelléki szempontok szerint. A vizsgdlatnal alapvetd
szempontként kell kezelni a kiallitas jogosultsagat.

b) A pénztaros az ellendrzésektol fliggetleniil, a pénztarjelentés zarasakor tartozik a
pénztarjelentéseken a kiadasok ¢és bevételek, valamint az el6z6 havi maradvany
figyelembevételével a pénztar zard egyenlegét megallapitani. A tényleges pénztari
pénzkészletet cimletek szerinti bontdsban egyeztetni kell a nyilvantartas szerinti
egyenleggel. Az egyeztetés soran mutatkozd esetleges eltérést a pénztarzarlat
alkalmaval ki kell vizsgalni és rendezni. Az eltérésrol és a rendezés modjarol a pénztari
ellendr bevonasaval jegyzokonyv késziil.

V.
Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat

6.§

(1) A leltarozas a MUSZ tulajdonat képez8, hasznalatra, kezelésre atvett, illetve hasznalatba, kezele’;sbe
adott (értékkel, vagy érték nélkiil nyilvantartott) eszkozoknek és azok forrasainak, tehat a MUSZ
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érdekkorébe tartozd eszkozoknek a felmérése, ezen eszkozok rendelkezésre allasat, értékelését,
minodsitését hivatott megallapitani. A leltarozasi tevékenységhez tartozik a hidnyok és tobbletek, a
rendeltetésszerli hasznalatra alkalmassag megallapitasa, azok rendezése. Az eszkozok leltarozésa
szemrevételezéssel, megszamlalassal, tarolasi nyilatkozat bekéréssel, kiadasaval, vagy egyeztetéssel
torténik. A leltdrozast tarolasi, hasznélati helyenként, a leltarfelvétel tényének eszkdzokon is jeldléssel
kell elvégezni.

(2) A leltar kiértékelése a fellelt eszkozok, forrasok és a nyilvantartasokban szereplé mennyiségek,
adatok Osszevetését, az egyez6ség megallapitasat jelenti.

(3) Beszamolo, mérleg alatamasztasa leltarral:
A mérleg adatainak valodisdgat a szabdlyszerlien végrehajtott leltarral egyeztetett analitikus
nyilvantartasok bizonyitjak.
Leltarozasba tartozo eszkdzok és forrasok:
- immaterialis javak (pl.: miivészeti alkotés, szoftver) leltirozasa: dec. 31. forduldénapon,
mennyiségi és érték nyilvantartassal egyeztetés;
- targyi eszkozok és tartozékaik leltarozasa: dec. 31. fordulénapon, mennyiségi és érték
nyilvantartassal egyeztetés;
- kis értékl targyi eszkozok leltarozasa: dec. 31. fordulonapon, mennyiségi nyilvantartassal

egyeztetéssel;

- beruhdzasok, leltarozasa: dec. 31. fordulénapon, mennyiségi ¢és érték nyilvantartassal
egyeztetés;

- befektetések, leltarozasa: dec. 31. fordulénapon, mennyiségi ¢€s érték nyilvantartassal
egyeztetés;

- készletek (a banki, pénztari pénzkészlet is) leltarozasa: dec. 31. forduléonapon, mennyiségi, érték
¢s szamviteli nyilvantartassal egyeztetés, pénzkészlet cimletenkénti Gsszesitése, a pénztari
jelentéssel, bankkivonattal egyeztetés;

- kovetelések leltdrozdsa: dec. 31. fordulénapon a vevdkkel, adosokkal és a szamviteli
nyilvantartassal egyeztetés;

- sajat toke elemek leltarozasa: dec. 31. fordulonapon az analitikus nyilvantartasok, eredmény
elszdmolésok, konyvelési feladasok adatival egyeztetés, szamitasok ellendrzése;

- kotelezettségek leltarozasa: dec. 31. fordulonapon szallitokkal, hitelezokkel, és a szamviteli
nyilvantartassal egyeztetés;

- id6beli elhatarolasok leltarozasa: dec. 31. fordulonapon az elhatarolt tételek alapbizonylatainak
Ujra értékelésével, jegyzékbe foglalasaval.

(4) Tovabbi leltarozasi feladatok:
- a leltareltérések rendezésére javaslat készitése;
- @ O-ra leirt eszk6z0k szamviteli nyilvantartasbol kivezetésére javaslat készitése; valamint
- az elavult, elhasznalddott, alkalmatlan eszk6zok hasznalatbol kivonasara (selejtezésére)
javaslat készitése
a MUSZ Elnoksége felé, el6terjesztés formaban.

VI.
Selejtezési Szabalyzat

7.8

(1) Selejtezés célja az elavult, elhasznalodott, rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlan vagyontargyak
hasznalatbol kivondsanak szabalyozott végrehajtasa.
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(2) Vagyontargyak selejtezését a MUSZ Elndke rendeli el. A selejtezés végrehajtasara Selejtezési
Bizottsagot kell alakitani. Tagjait (legalabb 3 f6t) a MUSZ tisztségviseldi, illetve az alkalmazottak koziil
a MUSZ Elnoke jeloli ki.

(3) A selejtezés folyamata:

- A selejtezésre javasolt vagyontargyak elkiilonitett tarolasa, a selejtezésre jelolés vagyontargyon
jelzése.

- A vagyontargy azonositasat, selejtezését igazolo, indokold dokumentumok dsszerendezése.

- Selejtezési JegyzOkonyv elkészitése, a selejtezésben részt vevok, dontéshozo altali aldirasa.

- A hasznalatb6l kivonas természetbeni végrehajtasa a dontéshozd rendelkezése szerint.
(megsemmisités, hulladékként- alkatrészként- értékesités, eladds, Gjra hasznositas, stb.).

- A selejtezés tényének atvezetése a nyilvantartdsokon (pl.: targyi-eszkoz nyilvantartds, fokonyvi
konyvelés).

(4) A sclejtezett vagyontargy kivonasa soran a megtériilt értéket (hulladék anyag eladasa miatt kapott
Osszeg) arbevételként kell elszdmolni a MUSZ javara.

VII.
Z.aro rendelkezések

8.§

(1) A Gépjarmuvek lizemeltetési, hasznalati rendje tartalmaban a gazdalkodas szabalyainak részét
képezi, de terjedelme miatt kiilon szabalyzatban keriil megallapitésra.

(2) Jelen szabalyzatot a MUSZ Elnoksége MUSZ-130/2021.(09.22.)_szamii hatarozataval
fogadta el. Egyidejlileg a korabbi e targyt szabalyokat hatalyon kiviil helyezte. Jelen szabalyzat
rendelkezéseit ettdl a naptol kell alkalmazni.

Budapest, 2021. szeptember 22.

Wladar Sandor
elnok



